15. On Kkinyveloként dolgozik fédllisban. Napi 6 dris munkaidében a villalat
kiinyvelését és hazipénztirat litja el szimitogépen.

— Ismertesse a szamviteli torveény {6 eldirasait!

— Ismertesse a konyvvitel fogalmat, fajtaat!

— Milyen szamviteh bizonylatokat hasznal a munkéja soran?

— Milyen koltségeket tud elszimolni a villalat?

— Ismertesse a szamitogépes munkahely kialakitasira vonatkozé munkaegészségiigyi
szabdlyokat, ergonomiai kivetelmeényeket!

— Milyen kinyveld szoftvereket hasznal munkaja soran?

A szamvitelt hazankban a 2001.januar 1-t6l érvényben |év6 2000. évi C torvény szabalyozza. Feladata, hogy a
vallalkozasok és non profit szervezetek vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetérél valds, megbizhatd képet adjon
egyrészt a vallalkozas tulajdonosai, vezetGi szdmara, masrészt a vallalkozassal kapcsolatban allé partnerek, allami
szervek, hatdsdgok, pénzintézetek, befektetbk stb. részére egyarant. A térvény ezen tulmenden harmonizal az
Eurdpai Unid jogszabdlyaival is, figyelembe veszi a nemzetkozi szabalyozasokat, sztenderdeket.

A térvény meghatarozza:

- atorvény hatalya alatt allok konyvvezetési és beszamolasi kotelezettségeire vonatkozd szabalyokat
- azérvényesithetd alapelveket a kdnyvvezetés sordn (szamviteli alapelvek)

- kozzététel, nyilvanossagra hozatal szabalyai

- konyvvizsgalatra vonatkozo szabalyok

A szamvitel szabdlyozasa egy adott véllalkozas, szervezet tekintetében nem csak a Szamviteli torvény és a kapcsolddd
jogszabalyok ( pl: kormanyrendeletek) szintjén valdsul meg, hanem egy belsé szabalyzason keresztiil is, amelyet
szamviteli politikanak neveziink. Ezen belll minden szervezet a torvény adta lehetGségeken beliil alakitja ki a
m(ikbdéséhez leginkabb megfelel6 szabalyzatokat, melyeket irasba kell foglalni. ( Leltarozasi szabalyzat, pénzkezelési
szabadlyzat, értékelési szabalyzat, 6nkoltség szamitasi szabalyzat)

Beszdmoldsi kételezettség: A szamviteli torvény elGirja a hatdlya ala tartozok beszamolasi, konyvvezetési
kotelezettségét, illetve a nyilvanossagra hozatalra, kozzétételre vonatkozo szabalyokat. A beszdmold formdja fligg a
kényvvezetés maddjatdl, a vallalkozas méretétdl, amelyet a mérlegf66sszeg, a munkavallalék szama és az éves nettd
arbevétel jellemezhet.

A beszamol¢ tipusai:

e éves beszamold: kettSs konyvvitelt vezets vallalkozasok, legrészletesebb forma, minden vdéllalkozas, akire
nem vonatkoznak kivételek. Részei: mérleg, eredménykimutatas, kieg. melléklet

o egyszer(sitett éves beszdmold: azok a vallalkozasok, akik az elmult 2 évben legaldbb kettének megfeleltek az
aldbbi harom feltételbdl: mérleg f66sszeg>1,2 Mrd Ft, éves nettd arbevétel> 2,4 Mrd Ft, foglalkoztatottak
|étszama> 50 f6

e egyszer(sitett beszamold: azon vallalkozasok, amelyek egyszeres kdnyvvitelt vezetnek

e konszolidalt éves beszamold: anyavallalatok készitik

Nyilvdnossdgra hozatal:

Az elkészitett beszamolot a konyvvizsgalati hitelesit6 zaradékkal ellatva és az eredmény felosztasi javaslatot a
fordulénapot kovetd 6tédik honap utolsé napjaig (konszolidalt beszamoldnal a hatodik hénap utolsé
napjaig) el kell kiildeni elektronikus Uton (a kormanyzati portdlon keresztiil) az Igazsagligy Minisztérium
céginformacids szolgalatanak. igy a gazdasag barmely szerepl&jének elérhetSek az adatok.



Konyvvitel fogalma, fajtai

A konywvitel a vallalkozast érint6 azon események rogzitésével foglalkozik, amelyek megvaltoztatjak a vallalkozas
vagyonat ( eszkGz és/vagy forrasallomanyat) illetve hatassal vannak a vallalkozas eredményeségére. Ezeket az
eseményeket 0sszefoglaldan gazdasagi eseményeknek nevezziik.

A gazdasagi események kozos jellemzGi a fent leirtakon tulmenéen, hogy mérhetdk, értékben kifejezhetdk,
bizonylatokkal, okmanyokkal alatdmaszthaték minden esetben.

Sz(ikebb értelmezésben konyvvezetésnek vagy kdnyvvitelnek nevezziik azt a céltudatos, szabdlyozott tevékenységet,
amelynek keretében a gazdalkodo egység

e atevékenysége soran el6forduld gazdasagi eseményeirdl folyamatos, zart rendszerd, irasbeli nyilvantartast
vezet;

o megfigyeli és hiteles bizonylatok alapjan régziti az Gzletmenet, az Gjratermelési folyamat minden egyes
fazisat (beszerzés, készletezés, termelés, szolgaltatas, értékesités), a gazdalkodd egység vagyonaban
bekdvetkezett mennyiségi és/vagy értéki valtozasokat;

o Dbelsd és kiilsé 0sszefliggéseiben szamon tartja, felismerhet6vé teszi, rendszerezi, feldolgozza, ellenérzi,
Osszesiti és az id6szak végén lezarja ezen nyilvantartasokat

¥ \

e ‘
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Gazdasédgi esemény Bizonylatok Koényvvezetés Kimutatasok

( Forrés: Lukdcs Janos: A konyvvezetés- Budapesti Corvinus Egyetem GTK)

A konywvitel rogziti a gazdasagi eseményeket,s ez alapvetéen két mddon torténhet a vallalkozas, szervezet jellegétdl
fuggben:

1. egyszeres konyvvitel

Az egyszeres konyvvitel (vagy egyszeres kdnyvvezetés) egy konyvelési mddszer, amely — szemben a kettds
konyvvitellel — csak a pénzeszkozok valtozasait rogziti. A bevételek kozé csak a ténylegesen befolyt, a kiaddsok
(koltségek) kozé csak a ténylegesen kifizetett tételeket kell bejegyezni. Magyarorszagon 2004. januar 1. 6ta tarsas
vallalkozasok nem alkalmazhatjak, de az egyéni vallalkozdk, alapitvanyok, tarsashazak igen.

2. kett6s kdnywvitel

A gazdalkodd szervezet a vagyonaban bekovetkez6 véltozasokat kett6s vetiiletben, egy zart rendszerben rogziti,
mind eszk6z-, mind a forrastipusonként. Minden valtozas két szamlat érint, ahol az adott valtozas értékét az egyik
szamla kovetel oldaldra és a masik szamla tartozik oldalara is vele egyid6ben vezetik fel. Ezen informaciok
Osszességét konyvelési tételnek nevezziik.

A konyvelési munka soran hasznalt bizonylatok:

Minden gazdasagi eseményrdl, amely a gazddlkodd szervezet vagyonat, ( eszkdz- és forrasallomanyat)
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. Kdnyvelni csak hiteles bizonylat alapjan lehet, ezt nevezziik bizonylati
elvnek.

A bizonylatokkal szemben tamasztott fé6bb kovetelmények az alabbiak:

e agazdasagi események pontos, tomor, lényegre toré megfogalmazasa
e ¢értékadatok rogzitése
e bizonylat kelte



e bizonylat megnevezése

e bizonylat sorszama

e bizonylat kiallitojanak alairasa

e az elektronikus bizonylatoknal elektronikus aldiras

Az aldbbiakban néhany jellemz6 szamviteli bizonylat ( a teljesség igénye nélkiil):



Beérkez6/szdllitoi szamla:

SZAMLA Eredeti példany AJ7S-H 564 123

Az eladé neve, cime, bankszamlaszama, adészama: A vevo neve, cime, bankszamlaszama, adoszama:

Szupernet Kft. Denevérbau Kft.

1026 Budapest, Rdkéezi Gt 13. 1038 Budapest, Sz616 utca 11.

Adodigazgatasi azonositoszam:

]131 1(1)(77,92'12‘4‘,‘ Adészam: 28139638-2-41
ankszdmlaszam: - s
OTP 11773470 30269897 Bankszamlaszam: OTP 11712004-20217727
A fizetés modja: A teljesités id6pontja: A szamla kelte: Fizetési hatarido

banki utalés 2018.12.28 2018.12.28 2019.01.08
A termék, szolgéltatds megnevezése, AFA| M.e | Mennyis¢ Egységar Ertéke 4fa
besorolasi szama, (VTSZ, SZJ, EJ) és kulcs . g afa nélkul
egyéb jellemzoi nélkiil
1 Gbit/sec csomag 5 b 1 9 600 9 600

(2019. januar 1-31)

Kiallitotta: Kiss Tiborné

Szamlaérték afa nélkiil: 9 600
Afa kulcs és az ad6 osszege: 5% 430
A szamla végosszege: Tizezer-nyolcvan forint 1 10 080

A gazdalkodd szervezet dltal vasdrolt aruk vagy a szervezet altal igénybe vett szolgdltatasokrdl allitanak ki. Lehet
papir vagy elektromos alakud. Tartalmazza a vevé és szallito adatait ( név, cim, adészam, bankszamlaszam), a pénzigyi
teljesités modjat ( készpénz, utalds, bankkartya), az dru vagy szolgdltatds megnevezése, mennyisége, értéke.
Szabalyszer(i kiallitasara vonatkozé el6irasokat az AFA térvény szabélyozza.

Tartalmaznia kell tovabba az afa alapjat, mértékét, az athdritott afat, mentesség esetén ha addfizetésre a termék
beszerzdje, szolgaltatds igénybe veviije kotelezett, jogszabalyi hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelm(i utalas
arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatasnyujtasa utan a termék beszerzGje, szolgaltatds igénybe vevije az
adofizetésre kotelezett; mentes az afa alél (alanyi jogon afa-mentes, targyi 4fa-mentes...); afa-koéron kivili

A masolatok szamat fel kell tlintetni rajta. Az eredeti példany a vevét illeti.



Kimendé/vevd szdmla:

DENEVERBAU KFT.

1035 Eudapest, Szolo utcz 11.

Adoszam: 28130538-2-41

Bankszamla: OTP 11712004-20217727 STAMLASTAM- ASTS-F 517744
DATUM: 2015.01.17.

Megrendelo: Atvevo (ha kilenbdzilk):
Mol Eft.

2061 Eistarcsa, Petofi v, 56,
By 13700128 — 012623349

ELADD | MEGE SZAMA | TELIIDEJE | SEALLITO | FIRETESLAIOD ESEDEKESSEG

0052019 2019.01.17. andtalas 2019.01.27.
MEGNEVEZES A AR
Bharothers 38 HS égatatt tégla 2 db 500 450 245 000
Megzllapodasunk ertelmében kesedelme: fzetes ssetan 3 % kamatot szamolunk FIZETENDO: 311 150
{2l @ kezedelmes napok alapjan!
azaz Haromszdotizeregyeser-eQissasomen forint
Ado %o Adaalap Adoertek Ar Giszesen
mentes | [ T o - R
5 2 e A
oy 145 000 66 150 A11 150
Oz3ze%en 245 000 66 150 111 150
A rzramla karem peldanvhban keazilt 1. peldany

A vevl szamlat a vallalkozas allitja ki vevéje részére. A bizonylat kidllitasara a beérkezé szamlanal leirt szabalyok

vonatkoznak.



Bankszdmlakivonat:

ORSZAGOS TAKAREKPENZTAR
ES KERESKEDELMI BANK Nyrt.
Budapest, V. Nador u. 16.
Adobigazgatasi szam: 10537914-2-44

1200 XII. KERULETI FIOK
1126 BUDAPEST
BOSZORMENYI UT 9-11.

BANKSZAMLAKIVONAT

SZAMLASZAM: 11712004-20217727

SZAMLATULAJDONOS NEVE: DENEVERBAU KFT.

SZAMLA MEGNEVEZESE: DENEVERBAU PENZF. SZ.

BETETKAMAT: 0,1%

KONYVELES DATUMA: 2019.01.31.  KIVONATSZAM (SZLA SORSZAMA): 1/2019. 1. LAP

ERTEKNAP ~ FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSITO TERH/JOV
KOZLEMENY ADATOK OSSZEG

2019.01.04 AL7S-Z 123564 Interfruct Sprintaruhéz 100011889 - 6 468
bankkartya tranzakci6 49849461964

2019.01.08 AJ7S-H 564 123 Szupernet Kft. 100029563 - 10080
11773470-30269897

2019.01.09. ASTS-F 517743 Arla Kft. 100039971 2316 000
13700126 — 01266681

2019.01.10. Bérjarandosag (csoportos atutalasi megbizas) 100041413 - 1241920

2019.01.25 AFA kiutalds NAV 100051871 460 000
10032000-01076868

2019.01.31. Utalasi jutalék, koltség 100054738 - 6876

NYITO EGYENLEG: 4011508  ELOJEGYZETT JUTALEK/KOLTSEG 0

TERHELES OSSZESEN: - 1265344

JOVAIRAS OSSZESEN: 2776 000

ZARO EGYENLEG 5522164 EGYENLEGBOL ALL. GARANTALT:

EBBOL ZAROLT OSSZEG

A bankszdmlakivonat a vallalkozas pénzforgalmi betétszamlajanak forgalmat tartalmazza.

A bank altal készitett hiteles értesités, mely egy meghatarozott id6szakra vonatkozdan, a pénzforgalmi szamlan
bekovetkezett tranzakcidkat tartalmazza. A bankszdmlakivonat ezen kiviil tartalmazza a gazddlkodo szervezet nevét,
szamlaszamat, a kivonat sorszamat, kidllitasanak datumat, a jovairasi és terhelési tételeket, azok konyvelési
datumat, tovabba a bank altal felszamitott dijakat, koltségeket, illetve a fizetett/jévairt kamatokat. A
bankszamlakivonat tartalmazza az id6szak végén az aktualis egyenleget is.



Pénztdrbizonylatok:

Bevételi pénztdrbizonylat:

i 2 H kidllith bélyenzdje »
! Bevételi A Kidllith bélyegzdie PB
. pénztarbizonylat,
E Kiailio Pénztar val n be az aiabbeak szenn Keit:
5 8
E Ft, az int:
: Elendr
E | [ Szbveg ., forin
i | I
.: Utalvanyozo | |[
E [ _i 4 .
1 Konyvelt | |
;
- |
i [Pénatares . | [ ! 4.
! Melléklet
! sa, személyl igazolvany szama :
1 B.318-102/a/'V - 25x3
Kiaddsi pénztdrbizonylat:
kel | :
Klodé‘l A kiallitd bélyegzbje
pénztarbizonylat
L) Pénztar fizessen az atabbiak szerint Keit:
. -nak
FL. azaz forintot
|Eliende
EGHNRZIOFQBHT!I Konyvelés: Bafven: 055259_
Jogeim szamlaszam miae font
Utalvanyozd:
Konyveld
Finzifeon: Mellgkier:
‘E ”Ax'i:'lssz'ég at'\re{rﬁeri'ek alairasa, !ZEII'I'lel.y:I. igézotuany' szama
B.318-103/V - 25«2

Szigoru szamadasu bizonylatok, melynek segitségével a készpénzmozgassal jaré gazdasagi eseményeket
kezelni tudjuk. Fajtajat tekintve beszélhetlink bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylatrél attdl fliggben, hogy a cég

szempontjabdl merre irdnyul a készpénz mozgasa.

A bizonylatok kidllitasa sordn kiemelten fontos a feltiintetett személyek alairasait tartalmazo rész. Eszerint:

Utalvdnyozé: aki a kifizetést jévahagyta, kiadasi bizonylatnal kiemelten fontos
Kidllitd: aki a bizonylatot kitoltotte
Pénztaros: aki a pénzt a kasszabdl kiadta

Ellenér: aki ellendrzi a gazdasagi esemény megtorténtét és ezek alapjan a bizonylatok helyes

kitoltését
Konyvel6: aki a bizonylatot lekdnyvelte




A vallalkozas altal elszamolhaté koltségek:

Kizardlag olyan jellegli koltségeket szamolhat el egy gazdalkodd szervezet, amely a vallalkozasi
tevékenységéhez kozvetleniil vagy kozvetve kapcsolddnak. Tehat sziikségesek a vallalkozas termelési
tevékenységéhez vagy az altala végzett szolgaltatas nyujtdsdhoz. A kéltségek elszamoldsanak célja,
hogy bevételeinkkel szemben szerepeltessiik az ehhez k6t8dé raforditasainkat. igy kapjuk meg
gazddalkodasunk eredményét. Minél magasabb a koltségek ardnya, annal kisebb a nyereség és annal
kisebb a nyereség utan fizetett tarsasdgi ado. A koltségek elszamoldsanal azonban fontos, hogy
kizardlag azok a koltségek szamolhatdk el, amelyek igazolhatdan a vallalkozasi tevékenységhez
kapcsolédnak.

Képerny6 el6tti munkavégzés:

50/1999. (XI.3. ) EUM rendelet a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kovetelményeirdl

A rendelet hatdlya kiterjed minden olyan, szervezett munkavégzés keretében foglalkoztatott munkavallaldra, aki napi
munkaidejébdl legalabb 4 6ran keresztll rendszeresen képernyds eszkdzt hasznal, tovabba az Gket foglalkoztatd
munkaltatokra.

A képerny6 el6tti munkavégzés soran a munkavallalok éranként 10 perces ,,szempihentets” szlinetre jogosultak,
valamint a monitor el6tt toltott idénem haladhatja meg a napi hat 6rat.

A képernyGs berendezést Ugy kell kialakitani, Gzembe helyezni, illetve Gzemben tartani, hogy rendeltetésszerd
hasznalat esetén ne jelentsen egészségi kockazatot vagy balesetveszélyt a munkavallalok szamara.

BERENDEZESEK:

P%

Képernyé

a) A képernyén megjelend jelek jol definialtak és vilagos formajuak, megfelel6 méretliek legyenek, a jelek és a
sorok kozotti megfeleld térkozzel.

b) A képernyén megjelené kép legyen stabil, villédzasnak vagy az instabilitds mas formajanak nem szabad
el6fordulnia.

c)A fényesség, illetve a jelek és a hattér kozotti kontraszt legyen a hasznalo altal kénnyen allithato és a kornyezeti
feltételekhez konnyen hozzaigazithata.

d)A képernyd a hasznald igényeinek megfelelGen legyen konnyen és szabadon elfordithaté, donthet6.
e) Biztositani kell kilén monitorpolc vagy allithaté asztal hasznalatat.

f) A képernyS legyen mentes olyan tikroz6dést6l és fényvisszaverddéstSl, amely a hasznaldnak
kényelmetlenséget, latasi nehézséget okozhat.

Billenty(zet

a) A billenty(zet legyen donthet6 és a monitortdl kiilonallé annak érdekében, hogy a hasznalé kényelmes
munkatesttartast vehessen fel, karja és keze ne faradjon el.

b) A billenty(zet el6tt legyen elég hely ahhoz, hogy a szamitdgép-kezelS kezét és csukldjat megtamaszthassa.
c)A billenty(zet felszine legyen fénytelen, a fényvisszaver6dés elkeriilése érdekében.

d)A billenty(ikdn |évé jelek egymastdl konnyen megkllonboztetheték és a munkahelyzetbdl jol olvashatdak
legyenek.

Munkaasztal vagy munkafelilet

a) A munkaasztal vagy munkafeliilet legyen olyan nem fényvisszaverd feliiletl és nagysagu, hogy biztositsa a
monitor, a billenty(zet, az iratok és a csatlakozd eszk6zok rugalmas elrendezését.

b) A laptarté legyen éllithato, és a hasznald szamara kényelmes olvashatdsagot biztositd helyzetben rogzithetd.

Munkaszék



a) A munkaszék legyen stabil, tovabba biztositsa a hasznalé kénnyl, szabad mozgasat és kényelmes
testhelyzetét.

b) A szék magassaga legyen kdnnyen allithato.

c)A szék tamldja legyen magassagaban allithaté és donthet6.

d)Igény esetén labtamaszt vagy saroktamaszt, illetve kartamaszt kell biztositani.
KORNYEZET

Térkovetelmények

A munkahelyet ugy kell megtervezni és méretezni, hogy a hasznaldnak legyen elegendd tere testhelyzete és
mozgasai valtoztatdsahoz.

Megvildgitds
a) Az altalanos, illetve helyi vilagitas (munkaldmpa) biztositson kielégité megvilagitast és megfelel6 kontrasztot
a képernyd és a hattérkornyezet kozott, tekintetbe véve a munka jellegét és a haszndlé latdsi kdvetelményeit.

b) A képernybre és mas munkaeszkozokre vet6dd, zavard tiikrozédést és fényvisszaverddést oly mddon kell
megel6zni, hogy a képerny6s munkahely telepitésekor a munkaterem és a munkahely megtervezését
osszehangoljak a mesterséges fényforrasok elhelyezésével és muszaki jellemzGivel.

TukrozEdés és fényvisszaverédés

a) A képernyds munkahelyeket ugy kell megtervezni, hogy a fényforrasok (ablakok és mas nyilasok, atlatszé
vagy attetsz6 falak), vildgosra festett berendezési targyak vagy falak ne okozzanak kozvetlen
fényvisszaverddést, és amennyire csak lehetséges, ne idézzenek el6 tikrozédést a képernydn.

Konyvviteli szoftverek:

Tanulmanyaim soran a Kulcssoft és a Novitax vallalat WINTAX integralt Ggyviteli szoftverrel ismerkedtem meg.

A WINTAX Ugyviteli rendszer az aldbbi modulokkal rendelkezik: ( ezek akar 6nallé programként is megvasarolhatoék,
hasznalhatok, attol fiiggéen, hogy vallalkozasunknak sziiksége van-e ra)

o Kett8s kdnyvviteli program (NTAX)-Pénziigyi modul

e Egyszeres konywviteli program (TAXA)

e Személy nyilvantartdsi-, munkaiigyi-, és jdvedelem elszdmolasi program (BER)
e Integralt pénziigyi nyilvantartd program (IPTAX)

o Készlet-nyilvantartd program (RAKTAX)

e Jarmlihasznalat-nyilvantartd program (UTAK)

e Rendelés nyilvantarté program (RETAX)

A modulokhoz akar egyedi igények szerint rendelhetSk analitikak, nyilvantartasok (pl: jovedéki
nyilvantartast vezetd program, tagnyilvantartasi és tagdijfizetési program).
A szakmai év sordn a fenti szoftver KettGs konyvvitel (NTAX) valamint a készlet-nyilvantarté (RAXLA)
programrészekkel ismerkedtem meg.

Kett6s konyvvitel modulban — Pénziigyi modul-tapasztalt el6nyok:

o A program sok automatizmussal rendelkezik, ami nagyban megkdnnyiti a konyvelési munkat.

o Af6konyvi konyveléssel egyid6ben vezeti a hozzajuk tartozé analitikat is. (parneranalitika: vevék, szallitdk,
targyi eszkoz, analitika)

jelzi az adatbevitelkor, ha hibat észlel

barmelyik pillanatban 6sszedllitja a beszamoldt

vezeti folyamatosan a targyi eszk6z kartonokat

a feladasi modul funkciéval mas modulbdl torténd feladas kdnyvelhetd a f6kényvben

felhasznaldbarat, konnyen értelmezhetd felilet

O O O O O



